Tjekliste ved opstart af regnskab

Kom godt i gang guide

Her er en kort tjekliste med de vaesentligste ting at vaere opmaerksom pd ved opstart af et nyt regnskab.
Guiden beskriver folgende skridt:

e Brugeroplysninger

e Firmaoplysninger

¢ Bankforbindelse

e Momsafregning

Brugeroplysninger

Gdind under din Min profil i menuen pd toppen of siden:

[ 2025 ~ [(IJ ONLINEREGNSKAB A/S + £ demobruger@onlineregnskab.dk +

I @ Min profil I

% MOMS @2 Praeferencer

+ Opret nyt regnskab
2. halvar 2025

Vejledende frist for indberetning er 2. marts 2026

7 Abn ny fane

1. halvar 2025 () Logud
Wejledende frist for indberetning er 1. september 2025 u

Tjek alle oplysningerne igennem og ret eventuelt forkerte. Overvej at aktivere to-faktor log ind pd din
bruger som en ekstra sikkerhed. Det kan ogsd vaere en fordel at tilfeje et mobilnummer, s& denne kan blive

benyttet ved udsendelse af pinkode til to-faktor log ind:



x
® MIN PROFIL
Bruger Kontakt
Log ind Navn skal uofices
demobruger@onlineregnskab.dk Demobruger
Adgangskode E-mail skal udfyides
-------------- demobruger@onlineregnskab.dk
Benyt to-faktor log ind Mobil
Nej - 55555555
MNej

Samtykke for kommunikation

Obligatorisk og ngdvendig

Ja -

Modtag nyhedsbhrev

MNej -

Aktivitetslog for din bruger

Firmaoplysninger

Gd ind under Firmaoplysninger i menuen pd toppen af siden:

) 2025 ~ ) ONLINEREGNSKAB A/S ~ & demobruger@onlineregnskab.dk +
I ¢ Firmaoplysninger I
% MOMS © Abonnement
S5 Brugeradgange
2. halvar 2025 [Z Aftaler
Vejledende frist for indberetning er 2. marts : 0

B4 Inviter bruger
1. halvar 2025

Vejledende frist for indberetning er 1. september 2025 0

Det kan veere en fordel at gennemgd og filrette firmaoplysninger, sé de stdr korrekt pd fakturaer til dine

kunder. Du kan ogsd indleese dit firmalogo her samt veelge om din virksomhed er momsregistreret eller ej:



@ FIRMAOPLYSNINGER

Virksomheden Kontakt
CVR-nummer Person
29633932 Demobruger
Firmanavn skal udfyldes Telefon
OMNLIENREGMNSKAB A/S 70235668
Driftsform Hjemmeside
Aktieselskab (A/S) - www.onlineregnskab.dk
Momsregistreret E-mail skl uofices
Ja - info@onlineregnskab.dk
Adresse

Vej og husnummer

Gunnar Clausens Vej 24B, 1. tv

Stednavn

Postnummer By

8260 Viby)

Bankforbindelse

For at fa betalingsoplysninger om din bankkonto pd fakturaer til dine kunder, skal du opseette din

virksomheds primaere bankkonto. Du kan saette bankkontoen op ved at trykke knappen Opsaet bank pd

toppen af af siden Overblik:

I ONLINE (4 2025 ~ & demobruger@onlineregnskab.dk v

»¥Y REGNSKAB (1) ONLINEREGNSKAB A/S ~

BRI A\ Banken er ikke sat op

Lige nu benyttes bank information reg. 0000 konto 0000000000 ved udsendelse af faktruaer fra regnskabet. Denne opsatning kan benyttes til test, men bar
zndres til den korrekte bank far udsendelse il kunder.

Udgifter
Kassekladder Ll OMSATNING / UDGIFTER Méanedsvis 2025  Alle perioder % MOMS
Moms

2. halvar 2025

Vejledende frist for indberetning er 2 marts 2026 g

Udfyld felterne og tryk Opsaet i bunden:



@ OPSAET BANK

Her kan informationer for den primaere bank sattes op.

skal udfyldes

Kontonr. skal udfildes

Banknavn

Du kan under menuen Indstillinger og fanebladet Bankkonti redigere samt oprette yderligere bankkonti.

Desuden er der mulighed for at tilknytte Swift/IBAN-oplysninger og giro kreditkortnummer.

Momsafregning

Hvis din virksomhed er momsregistreret, skal du vaere opmaerksom pd at et nyoprettet regnskab fra start er
opsat til benytte halvarlig indberetning af moms for alle regnskabsperioder. Hvis din virksomhed har en
anden indberetningsfrekvens (kvartalsvis eller manedsvis), skal dette saettes op for hver periode under

menuen Indstillinger og fanebladet Regnskabsperioder:

I ONLINE

¥ REGNSKAB 02025 v [ ONLINEREGNSKAB A/S v 2 demobruger@onlineregnskab.dk v
Overblik
@ INDSTILLINGER [ Regnskabsperioder  i= Kontoplan 1 Bankkonti % Momskoder
salg Opret ny periode £ndring af perioder
Udgifter Periode Momsafregning Status
Kassekladder 02025 Halvarligt Rediger
01.01.2025 - 31.12.2025
Moms :
2024 Halvarligt Rediger
01.01.2024 - 31.12.2024
02023 Halvarligt Rediger
Rapporter 01.01.2023 - 31.12.2023
9% Indstillinger Dzo22 Halvartigt Rediger
01.01.2022 - 31.12.2022
Apps 5
PP 02021 Halvarligt Rediger
01.01.2021 - 31.12.2021




Tryk knappen Rediger ud for hver periode og skift frekvensen i feltet Momsafregning:

4
@ REDIGER REGNSKABSPERIODE
Periode Status
2025 Aben -
Momsafregning
Halvarlig -
Opsaetning af finansbilag for perioden
Naste tildelte nummer skal uofyides Fast bredde nummer med foranstillede nuller
1 Benyttes ikke -
Foranstillet fast tekst Bagvedstillet fast tekst
Udfild eventuelt udfyld eventueft
| N

Vi er klar til at hjeelpe

Nye kunder skal have en god start hos os og vi sidder derfor klar til at hjselpe pd mail og telefoni

kundeservice. Sa tov endelig ikke med at kontakte os og benytte os af vores viden og erfaringer.



