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Kom godt i gang guide
 Opdateret den 24. oktober 2025

Her er en kort tjekliste med de væsentligste ting at være opmærksom på ved opstart af et nyt regnskab.

Guiden beskriver følgende skridt:

Brugeroplysninger

Firmaoplysninger
Bankforbindelse

Momsafregning

Brugeroplysninger
Gå ind under din Min profil i menuen på toppen af siden:

Tjek alle oplysningerne igennem og ret eventuelt forkerte. Overvej at aktivere to-faktor log ind på din
bruger som en ekstra sikkerhed. Det kan også være en fordel at tilføje et mobilnummer, så denne kan blive

benyttet ved udsendelse af pinkode til to-faktor log ind:



Firmaoplysninger
Gå ind under Firmaoplysninger i menuen på toppen af siden:

Det kan være en fordel at gennemgå og tilrette firmaoplysninger, så de står korrekt på fakturaer til dine

kunder. Du kan også indlæse dit firmalogo her samt vælge om din virksomhed er momsregistreret eller ej:



Bankforbindelse
For at få betalingsoplysninger om din bankkonto på fakturaer til dine kunder, skal du opsætte din

virksomheds primære bankkonto. Du kan sætte bankkontoen op ved at trykke knappen Opsæt bank på
toppen af af siden Overblik:

Udfyld felterne og tryk Opsæt i bunden:



Du kan under menuen Indstillinger og fanebladet Bankkonti redigere samt oprette yderligere bankkonti.
Desuden er der mulighed for at tilknytte Swift/IBAN-oplysninger og giro kreditkortnummer.

Momsafregning
Hvis din virksomhed er momsregistreret, skal du være opmærksom på at et nyoprettet regnskab fra start er

opsat til benytte halvårlig indberetning af moms for alle regnskabsperioder. Hvis din virksomhed har en
anden indberetningsfrekvens (kvartalsvis eller månedsvis), skal dette sættes op for hver periode under

menuen Indstillinger og fanebladet Regnskabsperioder:



Tryk knappen Rediger ud for hver periode og skift frekvensen i feltet Momsafregning:

Vi er klar til at hjælpe
Nye kunder skal have en god start hos os og vi sidder derfor klar til at hjælpe på mail og telefon i
kundeservice. Så tøv endelig ikke med at kontakte os og benytte os af vores viden og erfaringer.


